1
เอกสารแนบ


สำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์...........................................................
สำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ ...........................
บันทึกการปฏิบัติงานสอนแนะการจัดทำบัญชีขั้นต้น
วิสาหกิจชุมชน ..................................................... เลขทะเบียน ....................................................
    ครั้งที่................              ไตรมาสที่................

	รายการ
	การสอนแนะการจัดทำบัญชีขั้นต้น

	
	ไม่มีกิจกรรม
	สอนแนะ

	•  บันทึกบัญชีด้วยมือ
	
	

	1.
	บัญชีขั้นต้น
	
	

	
	1.1 เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี
	
	

	
	   1) ใบเสร็จรับเงิน
	
	

	
	   2) ใบเบิกเงิน
	
	

	
	   3) ใบขายเชื่อ
	
	

	
	   4) อื่นๆ..........................................
	
	

	
	1.2 สมุดบัญชีและทะเบียน
	
	

	
	   1) สมุดเงินสด
	
	

	
	   2) สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
	
	

	
	   3) สมุดรายวันทั่วไป
	
	

	
	   4) สมุดต้นทุนกำไร
	
	

	
	   5) ทะเบียนสมาชิกและหุ้น
	
	

	
	   6) ทะเบียนคุมสินทรัพย์
	
	

	
	   7) ทะเบียนคุมสินค้า
	
	

	
	   8) ทะเบียนคุมวัตถุดิบ
	
	

	
	   9) ทะเบียนย่อยลูกหนี้
	
	

	
	 10) ทะเบียนย่อยเจ้าหนี้
	
	



	รายการ
	การสอนแนะการบันทึกบัญชีด้วยโปรแกรมระบบบัญชี

	
	ไม่มีกิจกรรม
	สอนแนะ

	(  บันทึกบัญชีด้วยโปรแกรมระบบบัญชี
	
	

	1.
	ระบบบัญชีแยกประเภท
	
	

	2. 
	ระบบสมาชิกและหุ้น
	
	

	3.
	ระบบเงินให้กู้
	
	

	4.
	ระบบเงินรับฝาก
	
	

	5.
	ระบบสินค้า
	
	


                   ลงชื่อ ........................................................ ผู้ติดตามประเมินผล
                                      (.....................................................)
                                              ตำแหน่ง .............................................................





         วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../...................

หมายเหตุ : ช่อง


หมายถึง จำเป็นต้องสอนแนะตามหัวข้อกิจกรรมที่เลือกบันทึกบัญชีด้วยมือหรือ 






บันทึกบัญชีด้วยโปรแกรมระบบบัญชี
บัญชีขั้นต้น











ยร.5




















